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„SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim“
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Znak: WE.2110.48.2014                                                                    Giżycko, dnia  04.09.2014 r.
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwana dalej uPzp lub ustawą

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie art. 10 oraz art. 39-46 uPzp

na zadanie pn.: 
Pełnienie funkcji specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”
CPV:   
79100000-5 –usługi prawnicze

Zatwierdzam

Zamawiający:
Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
Rozdział 1. 

Nazwa oraz adres Zamawiającego
Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku 

ul. Smętka 7                                                                                           

11-500 Giżycko









tel.  87 428-94-35 
faks: 87 428-45-65  
e-mail: edukacja9@gizycko.starostwo.gov.pl 
Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości szacunkowej poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie w art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Niniejsze zamówienie stanowi część projektu „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Priorytetu III. Wysoka jakość systemu oświaty, Działania 3.5. kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na pełnieniu funkcji specjalisty 
ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Priorytetu III. Wysoka jakość systemu oświaty, Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Zamawiający przewiduje przeprowadzenie ok. 5 postępowań z zastosowaniem ustawy Pzp (poniżej progów unijnych) oraz ok. 2 postępowań zwolnionych ze stosowania ustawy Pzp na podstawie - art. 4 pkt. 8. 
2. Zakres obowiązków: 
1. Opracowywanie, przygotowywanie, upublicznianie i przeprowadzanie postępowań 
o udzielenie zamówień publicznych z uwzględnieniem wytycznych krajowych i unijnych 
w projekcie (zarówno poniżej 30.000 tys. EURO, jak i powyżej 30.000 tys. EURO).
2. Udział w wykonywaniu zadań i czynności w zakresie formalno-prawnego przygotowywania 
i przeprowadzania postępowania o udzielanie zamówienia publicznego.
3. Przygotowywanie i uzgadnianie projektów dokumentów przygotowywanych w związku 
z udzielanymi zamówieniami publicznymi (ogłoszenia o zamówieniu, zaproszenia do złożenia ofert, specyfikacje istotnych warunków zamówienia, itp.).
4. Nadzór nad procedurą przetargową –postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.
5. Udział w otwarciu ofert (w siedzibie Zamawiającego w godz. od 07.00-15.00).

6. Udział w pracach komisji przetargowej (w siedzibie Zamawiającego w godz. j/w).

7. Przygotowywanie treści umów z Wykonawcami.

8. Przeprowadzanie i udokumentowanie procedury ustalenia wartości zamówienia w związku 
z planowanymi zakupami poniżej 30.000 tys. EURO i powyżej 30.000 tys. EURO. 

9. Przygotowywanie treści pism i prowadzenie korespondencji w postępowaniach (odpowiedzi na pytania, zawiadomienia, pisma wynikające z procedur odwoławczych itp.).

10. Ocena formalno-prawna ofert.

11. Wykonywanie czynności w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego i przedkładanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiającemu (m.in. przy poprawianiu oczywistych omyłek, wezwaniu o uzupełnienie dokumentów, żądaniu wyjaśnień, odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawców, wyboru najkorzystniejszej oferty, unieważnieniu postępowania itd.).
12. Przygotowanie dokumentacji do kontroli i udział w kontrolach przypadających w okresie trwania umowy na realizację niniejszego zamówienia.
13. Wykonywanie innych czynności niezbędnych do prawidłowego udzielania zamówień.

14. Współpraca z pozostałymi członkami zespołu zarządzającego projektem w trakcie trwania umowy (udział w spotkaniach zespołu zarządzającego projektem, które odbywają się minimum raz w tygodniu w biurze projektu.)

15. Stosowanie i śledzenie zapisów dokumentów, wytycznych (w tym m.in. Ustawa Pzp, Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, wewnętrzne procedury Zamawiającego), które w trakcie realizacji projektu mogą ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodności projektu z wytycznymi, jak również prawem Polski 
i UE.

16. Wymienione formy realizacji zlecenia nie wyczerpują możliwych do zastosowania innych form ustalanych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 
3. Z wybranym wykonawcą zostanie zawarta umowa cywilno - prawna, której wzór zawiera załącznik nr 3 do SIWZ.
4. Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia nie może być zatrudniony (dot. wyłącznie osób zatrudnionych w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL na podstawie stosunku pracy) 
w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie.

5. W przypadku zaangażowania Wykonawcy realizującego przedmiot zamówienia w więcej niż 
w jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obciążenie wynikające z pracy w kilku projektach nie może wykluczać prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, łączne zaangażowanie w realizację zadań projektowych nie może przekraczać 240 godzin miesięcznie. 
6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy złoży oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania 
w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL.

7. Łączny wymiar zaangażowania specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie zaplanowano: od podpisania umowy do końca grudnia 2014 r. – łączny szacowany czas pracy 480 godzin.
8. Zamawiający zastrzega, iż przedstawiona ilość godzin jest ilością maksymalną i tylko do takiej ilości Wykonawca może otrzymać wynagrodzenie. 

9. Rozliczenie usługi za faktycznie przepracowane godziny i zaewidencjonowane w Karcie czasu      pracy będzie następowało miesięcznie na podstawie wystawianych faktur /rachunków. 

10. Zapłata nastąpi w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury /rachunku.
11. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia z udziałem Podwykonawców, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierza podwykonawcom.
Rozdział 4. Opis części zamówienia
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
Rozdział 5. Termin wykonania zamówienia
Wymagany termin realizacji zamówienia: od podpisania umowy do końca grudnia 2014 r.
Rozdział 6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, w szczególności dotyczące:

a) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

b) Posiadania wiedzy i doświadczenia,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

c) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia: 
Wykonawca wykaże, że dysponuje minimum 1 osobą, która będzie pełniła funkcję specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych, która:

a)  posiada wykształcenie wyższe 
b) w ciągu 3 lat przed terminem składania ofert wykonywała czynności w min. 10 postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych z zastosowaniem trybów przewidzianych w ustawie Pzp, 

(tzn. w każdym z 10 postępowań wykonywała min. 3 z wymienionych niżej czynności: przygotowanie SIWZ, publikacja ogłoszeń w BZP, badanie i ocena ofert, przygotowanie pism 
w sprawie ogłoszenia o wyborze oferty, przygotowanie pism z wezwaniem o uzupełnienie dokumentów, przygotowanie pism z żądaniem wyjaśnień, przygotowanie pism w sprawie odrzucenia oferty, przygotowanie pism w sprawie wykluczenia Wykonawcy). 
d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
2. Wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
3. Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazał spełnienie warunków udziału, zawartych 
w ust. 1. nastąpi na podstawie wymaganych i załączonych przez wykonawcę do oferty oświadczeń i dokumentów, wymienionych w rozdziale 7 ust. 2 SIWZ. Z oświadczeń 
i dokumentów musi wynikać, że wykonawca spełnia warunek udziału na dzień składania ofert. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania 
do uzupełnienia dokumentów. 

4. Jeżeli wykonawca wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 1. polegając na innym podmiocie, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków, a nie udowodni, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi na czas realizacji części zamówienia, zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o przesłankę zawartą w art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp. 

5. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego wykaże, że brak jest podstaw do jego wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy. Ocena tego warunku nastąpi na podstawie załączonych do oferty przez wykonawcę dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale 7. ust. 3 SIWZ. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia braku podstaw niespełnienia warunku z art. 24 ust. 1, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 1, art. 24 ust. 2 pkt 4 oraz art. 24 ust 2. pkt 5 po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia. 

6. Ofertę wykonawcy wykluczonego uzna się za odrzuconą zgodnie z treścią art. 24 ust. 4 ustawy.

Rozdział 7. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
1) Na ofertę składają się następujące dokumenty i oświadczenia:

a) Wypełniony i podpisany Formularz oferty z wykorzystaniem wzoru Załącznik nr 1 do SIWZ
 (w oryginale).
2) W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1, których opis sposobu spełnienia określony został przez zamawiającego 
w rozdziale 6. SIWZ, zamawiający żąda złożenia następujących oświadczeń i dokumentów:

a) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – Załącznik Nr 4 do SIWZ (w oryginale).
b) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik Nr 2 
do SIW (w oryginale).
3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Zamawiający żąda oświadczeń i dokumentów:

a) Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 pkt 2 (załącznik nr 2 a SIWZ (w oryginale).
b) Listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, bądź informacji, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (załącznik nr 2b do siwz) –(w oryginale).
4) Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, 
a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda 
od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów, dokumentów wymienionych 
w ust. 3 niniejszego rozdziału.

5) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane 
za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub ten podmiot.

6) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7) Pełnomocnictwo do podpisywania oferty i składania ewentualnych wyjaśnień, jeżeli osobą podpisującą nie jest osoba upoważniona na podstawie dokumentu rejestrowego – w oryginale 
lub poświadczone notarialnie lub opatrzone adnotacją „za zgodność z oryginałem” pieczęcią wykonawcy, imienną pieczątką osoby upoważniającej na podstawie dokumentu rejestrowego 
oraz jej podpisem.

8) Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń 
lub dokumentów, o których mowa w ust. 2 i ust. 3, lub którzy złożyli te dokumenty, ale zawierają błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.
9) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, a także oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności 
za wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. Dokument musi być podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione 
we właściwym rejestrze. Dokument pełnomocnika należy przedstawić w formie oryginału. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik. 

10) Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, 
na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
11) Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu
12) Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione 
w punktach rozdziału 7:

a) Dokumenty opisane w punktach 2.b i 3a) i 3 b) niniejszego rozdziału - dla każdego partnera 
z osobna, 

b) dokumenty opisane w pozostałych punktach są składane wspólnie. 
Rozdział 8. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z wykonawcami
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

faxem, drogą e-mail lub pisemnie.
4. Korespondencję pisemną należy kierować na adres: Powiatowy Zespół Obsługi Szkół 
    i Placówek Oświatowych, ul Smętka 7, 11-500 Giżycko.
5. Korespondencję w formie faksowej należy kierować na numer faksu: 87 428 45 65
6. Osobą upoważnioną ze strony zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest pani Anna Kryczka– fax. (87) 428 45 65, e-mail: edukacja9@gizycko.starostwo.gov.pl.
7. Wykonawca zobowiązany jest podać w „FORMULARZU OFERTY” numer faksu i/lub adres 
e-mail, na który Zamawiający będzie mógł kierować wszelką korespondencje w formie faksowej 
lub drogą elektroniczną. W przypadku zaniechania tego obowiązku, Zamawiający żąda, aby Wykonawca niezwłocznie po złożeniu oferty, przekazał Zamawiającemu pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną numer faksu lub adres e-mail. W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu e-mail, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie podać w formie jak wyżej, zastępczy numer faksu lub adres e-mail, na który Zamawiający będzie mógł kierować korespondencję.
8. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza niezwłocznie fakt otrzymania. 

9. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia upływu połowy terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego po upływie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek 
bez rozpatrywania.
10.  Jeżeli zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg terminu składania wniosków przez wykonawcę i jego zapytań do SIWZ.
11.  Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej – zamieszcza na tej stronie.
12. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
13. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia. Jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamawiający zamieści zmiany także na tej stronie.
14.  Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 
w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację. Jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamawiający zamieści te informację na tej stronie.

Rozdział 9. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział 10. Termin związania ofertą
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
Rozdział 11. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zarówno indywidualnie, jak również, jako partner w ofercie składanej wspólnie z innymi podmiotami. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich złożonych ofert.

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4. Zaleca się, by każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami 
oraz by strony oferty były połączone w sposób trwały.

5. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej do podpisywania oferty. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie. Koperta powinna być opatrzona wg wzoru:
Nazwa wykonawcy

Adres  

Oferta w postępowaniu pn. „Pełnienie funkcji specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”
Nie otwierać przed 12.09.2014r. godz. 10:15
8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania kopert lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

9. Ofertę należy przesłać lub złożyć osobiście w miejscu wskazanym przez zamawiającego.

10. Koperta powinna być zamknięta i oznaczona w taki sposób, aby nie było możliwe zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert oraz by wyróżniała się pośród innej korespondencji.
11.  Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę, pod warunkiem, że wykonawca złoży powiadomienie na takich zasadach jak złożenie oferty 
z dopiskiem ZMIANA.
12.  Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 
13.  Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie będzie otwierana.

Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania ofert
1. Ofertę należy złożyć bezpośrednio w siedzibie Powiatowego Zespołu Obsługi Szkół 
i Placówek Oświatowych w Giżycku, ul. Smętka 7, 11-500 Giżycko, pok. Nr 21, lub przesłać pocztą 
na adres Zamawiającego. 

2. Ofertę należy złożyć do dnia 12.09.2014 r. do godz. 10:00

3. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 12.09.2014 o godz.10:15 w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 28.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informację dotyczącą ceny.

7. W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, zamawiający na jego wniosek przekaże niezwłocznie informacje z otwarcia ofert.

8. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, dokona wezwania do uzupełnienia oświadczeń 
lub dokumentów, poprawi oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty z SIWZ.

Rozdział 13. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Ceną ofertową jest cena jednostkowa za realizację godziny pracy na rzecz projektu, należy ją wpisać na Formularzu Oferty cyfrą i słownie, a w przypadku różnicy w zapisach między ceną podaną cyfrą, a słownie liczyć się będzie kwota zapisana słownie.

2. Cena oferty powinna obejmować cenę brutto w złotych będącą stawką godzinową 
za realizację przedmiotu zamówienia opisanego w Rozdziale 3. SIWZ.

3. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w polskich złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Ceną oferty jest cena brutto wymieniona w załączniku nr 1 do SIWZ - Formularz oferty. Zaoferowana będzie ceną ryczałtową (definicja ryczałtu zgodnie z treścią art. 632 Kodeksu cywilnego).

5. Cena ofertowa brutto jest ceną ofertową Wykonawcy i nie podlega zmianom.

6. Ceną ofertową brutto należy objąć wszelkie koszty ponoszone w związku z realizacją usługi.

7. Wynagrodzenie wykonawcy będzie wypłacana w ratach miesięcznych, 
na podstawie zaewidencjonowanych godzin pracy przedstawionych i zatwierdzonych przez Zamawiającego w Karcie czasu pracy.

8. Wynagrodzenie będzie obliczone, jako iloczyn przedstawionych w Karcie czasu pracy godzin 
i ceny oferty brutto za godzinę.  

9. Maksymalna ilość godzin przewidziana w projekcie i możliwa do rozliczenia wynosi: 480 godzin.

10. Cena obejmować będzie wyrażoną w jednostkach pieniężnych wartość podlegającą zapłacie przez Zamawiającego na rzecz Wykonawcy:

a) w przypadku składania oferty przez osobę fizyczną, która realizować będzie zamówienie 
na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenie): wartość wszystkich zobowiązań związanych z wykonaniem zamówienia oraz wszelkie pochodne naliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami, jak dla umów zlecenie (podatek dochodowy, składki ZUS obowiązkowe dla Wykonawcy 
i Zamawiającego);

b) w przypadku pozostałych Wykonawców (osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, osoby prawne, lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej): wartość wszystkich zobowiązań związanych z wykonaniem zamówienia oraz podatek.

11. W przypadku Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z obowiązującą ustawą o podatku od towarów i usług.
Rozdział 14. Opis kryteriów, którymi będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

a) Zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego 
z niniejszego postępowania,

b) Nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:
cena oferty (brutto) – znaczenie 100%
3. Oferty będą oceniane w odniesieniu do najtańszej spośród nich. Oferta najtańsza otrzyma maksymalną ilość punktów, a pozostałym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktów.

4. Ocena ofert będzie się odbywała wg następującej zasady:

W kryterium „cena” (Kc), Komisja Przetargowa dokona oceny punktowej każdej z ofert zgodnie 
z formułą: 
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5. Ocena punktowa oferty będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku liczbą.

6. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.
7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
8. Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 
że zostaną złożone oferty o tej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli 
te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy 
w ofertach dodatkowych nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane wcześniej 
w złożonych ofertach.
Rozdział 15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. W zawiadomieniu zamawiający poinformuje wykonawcę o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) Terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Jeżeli wyłoniony Wykonawca prowadzi firmę podlegającą wpisowi do Krajowego Rejestru Sądowego, obowiązany będzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia aktualnego odpisu KRS, (nie starszy niż 6 m-cy przed terminem składania ofert).

3. Jeżeli wyłoniony Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą podlegającą wpisowi 
do centralnej ewidencji i działalności gospodarczej, obowiązany będzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia aktualnego odpisu z tego rejestru, (nie starszy niż 6 m-cy przed terminem składania ofert).                                                                      

4. W przypadku podmiotów (partnerów) ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia warunkiem podpisania umowy jest przedłożenie umowy regulującej współpracę podmiotów występujących wspólnie.

5. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie osób wskazanych w Załączniku Nr 4.
Rozdział 16. 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Nie jest wymagane zabezpieczenie wykonania umowy.

Rozdział 17.

Możliwości dokonania zmiany umowy oraz warunki zmian 
Zamawiający nie dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy, w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy.
Rozdział 18.

Podwykonawcy 
1. Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia osobistego obowiązku wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.

2. Wykonawca ma obowiązek przedłożenia zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wyłączeniem umów o podwykonawstwo, o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy w sprawie niniejszego zamówienia.
3. W przypadku umów, o których mowa w pkt 2, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy niż 30 dni, zamawiający poinformuje o tym wykonawcę i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej.

4. Postanowienia wymienione w pkt 2-3 będą stosowane odpowiednio do zmian umowy o podwykonawstwo.

5. Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników.

6. Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi po udokumentowaniu faktu rozliczenia się przez Wykonawcę z podwykonawcą. Zasady rozliczania, o których mowa wyżej zawiera projekt umowy (załącznik 3 do SIWZ).
Rozdział 19.

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia 
W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych - „Środki ochrony prawnej”. 

Rozdział 20.

Inne postanowienia
1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
2. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

3. Zamawiający nie dopuszcza i nie przewiduje składania oferty wariantowej.

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

5. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.


Załącznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn: „Pełnienie funkcji specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”
1. Zamawiający:
Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku

ul. Smętka 7

11-500 Giżycko

2. Oferta złożona przez:
Nazwa wykonawcy: 
…………………………………………………………………………………

Siedziba:          

…………………………………………………………………………………

Adres poczty elektronicznej: ……………………………………………………………………………

Numer telefonu:
…………………………………………………………………………………
Numer faksu:

…………………………………………………………………………………

NIP / PESEL: 

…………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
(pełnomocnik podmiotów występujących wspólnie)
……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………
(adres)

Oferuję/emy bez zastrzeżeń i ograniczeń, zgodnie z założeniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wykonanie zamówienia opisanego szczegółowo w Rozdziale nr 3 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, za cenę:
obejmującą godzinę pracy: ………………………….. złotych brutto
Słownie: ………………………………………………………………........................…….zł brutto
Oświadczam(y), że: 
· zapoznałem/am się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 
oraz ze Wzorem umowy i nie wnoszę do nich zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nich zawarte,
· akceptuję(my) 21 dniowy termin płatności od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego 
wraz z pełną dokumentacją wyszczególnioną we wzorze umowy (załącznik nr 3 do SIWZ),
· uważam(y) się za związanym ofertą na czas wskazany w SIWZ, 

· w przypadku przyznania zamówienia zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu 
i w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

· przedmiot zamówienia zamierzam(y) wykonać sam/przewiduję powierzyć częściowo podwykonawcom w następującym zakresie:*)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
*) niepotrzebne skreślić
· W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszą umowę zobowiązujemy się zawrzeć w miejscu i terminie, jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego. 

· W przypadku gdyby nasza firma została wybrana do realizacji zamówienia, zobowiązujemy się do dopełnienia formalności, o których mowa w rozdziale 15. pkt od 2 do 7 specyfikacji (Instrukcja dla Wykonawców), pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od podpisania umowy z naszej winy.
Do kontaktów ze strony Wykonawcy upoważniony jest:
……………………………………………………………………………………………….

Tel. ……………………………………….. fax. ………………………………………….

Oferta zawiera następujące załączniki:
……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

…………………………………..



          ......…......……………………………

(data)       

                                              (podpis i pieczęć osoby  uprawnionej) 
………………………………………………………………
Pieczęć firmy 
Załącznik nr 2 do SIWZ
……………………………………………

      (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Niniejszym oświadczam(y), że spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu nr  WE.2110.48.2014 
pn. Pełnienie funkcji specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim” określone w SIWZ, dotyczące w szczególności:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności.

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

……………………………………………… 2014 r.
        (miejscowość, data)

                                                                                        …………………………………………………

                                                                                          (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

     Załącznik nr 2a do SIWZ
……………………………………………

      (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Biorąc udział w postępowaniu nr WE.2110.48.2014 pn. Pełnienie funkcji specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim” oświadczam(y), że brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1) Prawa zamówień publicznych.

Na potwierdzenie spełnienia wyżej wymienionych warunków do oferty załączam(y) wszelkie dokumenty i oświadczenia wskazane przez Zamawiającego w siwz. 

       ………………………………………………… 2014 r.

            (miejscowość, data)

                                                                                                    …………………………………………

                               

          (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

  Załącznik nr 2b do SIWZ

……………………………………………

      (pieczęć wykonawcy)
LISTA PODMIOTÓW NALEŻĄCYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ BĄDŹ INFORMACJA, ŻE WYKONAWCA NIE NALEŻY DO GRUPY KAPITAŁOWEJ, ZGODNIE Z ART. 26 UST. 2D USTAWY

Biorąc udział w postępowaniu nr WE.2110.48.2014 pn. Pełnienie funkcji specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim” oświadczam/y, że należę/nie należę 1 do grupy kapitałowej…………………………………………..2 w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331 ze zm.), o której mowa w art. 26 ust. 2d ustawy
Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 
w art. 26 ust. 2d ustawy 3 

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres 

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	…
	
	


………………………………………………..…2014 
                 (miejscowość, data)

        ………………………………………..………………
                                                                                             (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
1. Niepotrzebne skreślić

2. Podać pełną nazwę grupy kapitałowej

3. Tabelę wypełnić tylko w przypadku, jeśli wykonawca wpisze, że należy do grupy kapitałowej
  Załącznik nr 3 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

UMOWA nr …
Pełnienie funkcji specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”

Zawarta w dniu ……………… 2014  roku w Giżycku pomiędzy:
Powiatowym Zespołem Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku, ul. Smętka 7, 11-500 Giżycko, 

NIP: 845-17-39-094

reprezentowaną przez:

Kazimierza Ambroziaka – Dyrektora 

zwaną dalej Zamawiającym
a:
………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………, 

reprezentowanym przez …………………………………………………………………

zwanym dalej Wykonawcą.
w wyniku wyboru oferty Wykonawcy dokonanego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. Pełnienie funkcji specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, na potrzeby realizacji projektu „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego strony zawierają umowę następującej treści:
§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY
1. Obowiązki Wykonawcy.
Zakres obowiązków: 
1.) Opracowywanie, przygotowywanie, upublicznianie i przeprowadzanie postępowań 
o udzielenie zamówień publicznych z uwzględnieniem wytycznych krajowych i unijnych 
w projekcie (zarówno poniżej 30.000 tys. EURO, jak i powyżej 30.000 tys. EURO).
2.) Udział w wykonywaniu zadań i czynności w zakresie formalno-prawnego przygotowywania 
i przeprowadzania postępowania o udzielanie zamówienia publicznego.

3.) Przygotowywanie i uzgadnianie projektów dokumentów przygotowywanych w związku 
z udzielanymi zamówieniami publicznymi (ogłoszenia o zamówieniu, zaproszenia do złożenia ofert, specyfikacje istotnych warunków zamówienia, itp.).

4.) Nadzór nad procedurą przetargową –postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

5.) Udział w otwarciu ofert (w siedzibie Zamawiającego w godz. od 07.00-15.00).

6.) Udział w pracach komisji przetargowej (w siedzibie Zamawiającego w godz. j/w).

7.) Przygotowywanie treści umów z Wykonawcami.

8.) Przeprowadzanie i udokumentowanie procedury ustalenia wartości zamówienia w związku 
z planowanymi zakupami poniżej 30.000 tys. EURO i powyżej 30.000 tys. EURO. 

9.) Przygotowywanie treści pism i prowadzenie korespondencji w postępowaniach (odpowiedzi na pytania, zawiadomienia, pisma wynikające z procedur odwoławczych itp.).

10.) Ocena formalno-prawna ofert.

11.) Wykonywanie czynności w postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego i przedkładanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiającemu (m.in. przy poprawianiu oczywistych omyłek, wezwaniu o uzupełnienie dokumentów, żądaniu wyjaśnień, odrzuceniu ofert, wykluczeniu wykonawców, wyboru najkorzystniejszej oferty, unieważnieniu postępowania itd.).

12.) Przygotowanie dokumentacji do kontroli i udział w kontrolach przypadających w okresie trwania umowy na realizację niniejszego zamówienia.
13.) Wykonywanie innych czynności niezbędnych do prawidłowego udzielania zamówień.

14.) Współpraca z pozostałymi członkami zespołu zarządzającego projektem w trakcie trwania umowy (udział w spotkaniach zespołu zarządzającego projektem, które odbywają się minimum raz w tygodniu w biurze projektu.)

15.) Stosowanie i śledzenie zapisów dokumentów, wytycznych (w tym m.in. Ustawa Pzp, Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, wewnętrzne procedury Zamawiającego), które w trakcie realizacji projektu mogą ulec zmianie, w celu zapewnienia zgodności projektu z wytycznymi, jak również prawem Polski 
i UE.

16.) Wymienione formy realizacji zlecenia nie wyczerpują możliwych do zastosowania innych form ustalanych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

2. Wykonawca realizujący przedmiot zamówienia nie może być zatrudniony (dot. wyłącznie osób zatrudnionych w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL na podstawie stosunku pracy) 
w instytucjach uczestniczących w realizacji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki tj. Instytucji Zarządzającej, Instytucji Pośredniczącej, Instytucji Wdrażającej (Instytucji Pośredniczącej II stopnia), Regionalnych Ośrodkach EFS, Krajowym Ośrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagającej, chyba że nie zachodzi konflikt interesów ani podwójne finansowanie.

3. W przypadku zaangażowania Wykonawcy (będącego osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej) realizującego przedmiot zamówienia w więcej niż 
w jednym projekcie w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, obciążenie wynikające z pracy w kilku projektach nie może wykluczać prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych w ramach realizacji niniejszego przedmiotu zamówienia, łączne zaangażowanie w realizację zadań projektowych nie może przekraczać 240 godzin miesięcznie – 
4. Wykonawca (będącego osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej), którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy złoży oświadczenie
o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania w przypadku zatrudnienia 
w instytucjach uczestniczących w realizacji  POKL.

5. Łączny wymiar zaangażowania specjalisty ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych 
w projekcie zaplanowano: od podpisania umowy do końca grudnia 2014 r. – 480 godzin.
6. Zamawiający zastrzega, iż przedstawiona ilość godzin jest ilością maksymalną i tylko do takiej ilości Wykonawca może otrzymać wynagrodzenie. 

7. Rozliczenie usługi za faktycznie przepracowane godziny i zewidencjonowane w Karcie czasu      pracy będzie następowało miesięcznie na podstawie wystawianych faktur /rachunków. 

§ 2
OBOWIĄZKI STRON
1. Wykonawca jest zobowiązany:

a) Wykonywać przedmiot umowy terminowo i z należytą starannością,

b) Zachować w tajemnicy wszelkie fakty, informacje i okoliczności poznane 
i udostępnione w trakcie realizacji niniejszej umowy.

c) Do wykonywania czynności określonych w § 1 pkt 2 niniejszej umowy w ścisłej współpracy z Zamawiającym i zgodnie z bieżącymi ustaleniami osób wyznaczonych przez Strony umowy.

d) Przyjmuje odpowiedzialność cywilnoprawną za szkody wyrządzone Zamawiającemu 
z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień niniejszej umowy, chyba, że szkody te zostały spowodowane zwłoką Zleceniodawcy lub jego pracowników 
w dostarczeniu informacji, o których mowa w § 2 punkt 2 lub przekazaniem informacji, których wykorzystanie spowodowało szkodę.

2. Zamawiający jest zobowiązany:

a) Do udzielenia Wykonawcy koniecznej pomocy przy realizacji przedmiotu niniejszej umowy w szczególności przy ustaleniu:

- terminów wykonania zamówienia,

- opisu przedmiotu zamówienia,

- odpowiedzi na pytania Wykonawców odnoszących się do udzielanego zamówienia,

3. W razie wyrządzenia szkody przez niewykonanie lub nienależyte wykonanie czynności, o których mowa w §1 odpowiedzialność ponosi Wykonawca, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie czynności wynikło mimo zachowania przez Wykonawcę należytej staranności. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych uczestników projektu oraz ich przetwarzania zgodnie z obowiązującym prawem wyłącznie dla celów realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

§ 3

CZAS TRWANIA UMOWY
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2014r.
§ 4
WARUNKI PŁATNOŚCI
1. Za wykonane czynności, o których mowa w § 1, niniejszej umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z ofertą Wykonawcy w kwocie ……. zł/godz. brutto, 
słownie …………………………………………………………………………………………………...

2. Wynagrodzenie wykonawcy będzie wypłacane w ratach miesięcznych, na podstawie zewidencjonowanych godzin pracy przedstawionych i zatwierdzonych przez Zamawiającego 
w Karcie czasu pracy oraz, gdy część zamówienia została wykonana przez podwykonawców, na podstawie dowodu zapłaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom wraz 
z pisemnymi oświadczeniami podwykonawców, że płatności za wykonane przez nich usługi zostały dokonane przez Wykonawcę. 
3. Termin płatności wynosi 21 dni od daty dostarczenia poprawnie wystawionego rachunku/ faktury - pod warunkiem rozliczenia dokumentacji potwierdzającej wykonanie usługi zgodnie 
z umową i posiadania środków finansowych na koncie projektu.  W przypadku braku środków finansowych na koncie projektu płatność zostanie dokonana niezwłocznie po wpłynięciu kolejnej transzy dotacji bez odsetek za opóźnienie.
4. Wynagrodzenie będzie obliczone, jako iloczyn przedstawionych w Karcie czasu pracy godzin 
i ceny za godzinę pracy wskazanej w § 4 pkt. 1.  
5. Maksymalna ilość godzin przewidziana w projekcie i możliwa do rozliczenia wynosi: 480.
6. Należność będzie płatna po przedłożeniu faktury/rachunku w formie przelewu 
na rachunek bankowy Wykonawcy podany w w/w dokumencie w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury lub rachunku. 
7. Wynagrodzenie płatne ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
8. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z należnej mu kwoty wynagrodzenia składek ubezpieczenia zdrowotnego i społecznego, podatku dochodowego oraz innych przewidzianych prawem składników wynagrodzenia, w przypadkach i w wysokościach prawem przewidzianych, należących do obowiązku opłacenia zarówno po stronie Wykonawcy, jak i Zamawiającego – dotyczy Umowy-zlecenia.

§ 5

PODWYKONAWCY
1. Zamawiający dokona bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, który zawarł zaakceptowaną przez Zamawiającego umowę o podwykonawstwo w przypadku uchylenia się od obowiązku zapłaty przez wykonawcę niniejszego zamówienia. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 1, dotyczy wyłącznie należności powstałych po przedłożeniu Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o podwykonawstwo i obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych podwykonawcy.

3. Przed dokonaniem bezpośredniej zapłaty Zamawiający umożliwi wykonawcy zgłoszenie pisemnych uwag w terminie 7 dni od dnia doręczenia przez Zamawiającego informacji, dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy.

4. W przypadku zgłoszenia przez Wykonawcę uwag, o których mowa w pkt 3, Zamawiający może:

1) nie dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy, jeżeli wykonawca wykaże niezasadność takiej zapłaty albo

2) złożyć do depozytu sądowego kwotę potrzebną na pokrycie wynagrodzenia podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej wątpliwości zamawiającego, co do wysokości należnej zapłaty lub podmiotu, któremu płatność się należy, albo

3) dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy, jeżeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaże zasadność takiej zapłaty.

5. W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty podwykonawcy, zamawiający potrąci kwotę wypłaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia należnego wykonawcy.
6.  Konieczność wielokrotnego dokonywania bezpośredniej zapłaty podwykonawcy lub konieczność dokonania bezpośrednich zapłat na sumę większą niż 5% wartości umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego będzie stanowić podstawę do odstąpienia od niniejszej umowy przez Zamawiającego.

9. Wierzytelność wynikająca z niniejszej umowy nie może być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego.
§ 6
1. Wykonawca ma obowiązek przedłożenia zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wyłączeniem umów o podwykonawstwo, o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy w sprawie niniejszego zamówienia.

2. W przypadku umów, o których mowa w pkt 1, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy niż 30 dni, zamawiający poinformuje o tym wykonawcę i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej.

3. Postanowienia wymienione w pkt 2-3 będą stosowane odpowiednio do zmian umowy o podwykonawstwo.

4. Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników.

§ 7
ODSTĄPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, 
a) gdy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić 
od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach zgodnie z art. 145 ustawy Pzp.
b) Zamawiający może rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym w przypadku:

c) rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu „„SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego”,

d) przerwania realizacji projektu z jakichkolwiek przyczyn,
e) nie wywiązywania się Wykonawcy z ciążących na nim obowiązków.

2. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w przypadku, gdy stwierdzi on, iż nie może on świadczyć usługi zapewniającej efektywną realizację powierzonych czynności. Wówczas rozwiązanie umowy nastąpi z miesięcznym okresem wypowiedzenia, a należne wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wypłacone z zachowaniem miesięcznych wypłat proporcjonalnie do faktycznego czasu pracy liczonego w miesiącach. 

3. Odstąpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności oraz powinno zawierać uzasadnienie faktyczne i prawne.
§ 8

KARY UMOWNE
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w przypadku nienależytego wykonania usługi – w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia brutto liczonego jako iloczyn ceny godzinowej podanej w § 4 pkt.1 niniejszej umowy i zaplanowanej w projekcie łącznej liczby godzin podanej w § 4 pkt. 5 niniejszej umowy.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiający niezależnie od kar umownych może dochodzić od Wykonawcy odszkodowania na ogólnych zasadach.

§ 9

INNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Wykonawca oświadcza, że zna przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych /tekst jednolity Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późniejszymi zmianami/ 
i zobowiązuje się do ich przestrzegania.

2. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie danych zawartych w niniejszej umowie do celów statystycznych, informatycznych oraz kontrolnych związanych z finansowaniem projektu realizowanego przez Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku 
z Europejskiego Funduszu Społecznego w oparciu o art. 23 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, z późn. zm.). 

3. Spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy strony zobowiązują się przede wszystkim załatwić polubownie, a nie dające się usunąć wątpliwości poddają pod rozstrzygnięcie właściwego dla Zamawiającego sądu powszechnego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, o ile przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) nie stanowią inaczej i przepisy wykonawcze wydane na ich podstawie.
5. Do kontaktów w sprawie realizacji umowy wyznacza się:

- ze strony Zamawiającego: ………………………………………………………

tel.: ………………………………, faks: ………………………………………….

e-mail: ……………………………………………….

- ze strony Wykonawcy: ……………………………………………………………

tel.: ………………………………, faks: ………………………………………….

e-mail: ……………………………………………….

6. W przypadku zmian w stanie prawnym Wykonawcy, wpływających na realizację umowy, Wykonawca zobowiązuje się powiadomić o tym niezwłocznie Zamawiającego.
7. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

8. Zamawiający nie wyraża zgody na cesję wierzytelności wynikającej z realizacji niniejszej Umowy, bez pisemnej zgody Zamawiającego.

9. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron. 

ZAMAWIAJĄCY  





WYKONAWCA

Załącznik Nr 4 do SIWZ

……………………………………
(Pieczęć nagłówkowa Wykonawcy)

.
Wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował Wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 
jako specjalista ds. obsługi prawnej w zakresie zamówień publicznych w projekcie pt. „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim” w postępowaniu 
nr WE.2110.48.2014
	Nazwisko

i imię


	Wykształcenie, należy podać: tytuł,  datę nadania tytułu, nr dokumentu, 
	Przeprowadzone postępowania o zamówienie publiczne zgodnie z ustawą Pzp (wymienić tryb udzielania zamówienia, nazwę postępowania, datę wszczęcia postępowania, nazwę Zamawiającego, rodzaj wykonywanych czynności)- dla każdego postępowania oddzielenie
	Informacja o sposobie dysponowania osobą

(wpisać  rodzaj umowy z osobą lub wskazać czy jest to personel udostępniony a jeżeli tak to od kogo )*

	
	
	POSTĘPOWANIE NR 1.
Tryb udzielenia zamówienia ………………………………

Nazwa postępowania: ……………………………………..

Data wszczęcia postępowania (np. publikacja ogłoszenia, wysłanie zaproszenia) ………………………
Zamawiający: ……………………………………………….

Wykonywane czynności (min. 3) …………………………

………………………………………………………………….

POSTĘPOWANIE NR 2.

Tryb udzielenia zamówienia ………………………………

Nazwa postępowania: ……………………………………..

Data wszczęcia postępowania(np. publikacja ogłoszenia, wysłanie zaproszenia) ………………………
Zamawiający: ………………………………………………..

Wykonywane czynności (min. 3) …………………………

………………………………………………………………….

Itd…
	


* Jeżeli kadra nie jest zatrudniona u Wykonawcy, należy załączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia na okres korzystania 
z nich przy wykonywaniu zamówienia.

       ………………………………………………… 2014 r.

                       (miejscowość, data)
                                                                                                        ...……………………………………
                               

            (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
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