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L

iatowych w Gizycku 11-500 Gizycko, ul. Smetka 7,
tel. (0 87) 429 94 35, faks (0 87) 428 45 65, e-mail edukacja@gizycko.starostwo.gov.pl

yeko, dn. 03.12.2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE
NA SWIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE OBSLUGI PRAWNEJ

Zamawiajgey:

Powiatowy Zespot Obstugi Szkol
i Placowek Oswiatowych

ul.

tel.

1.

L

1.

Smetka 7, 11-500 Gizycko
874299434, 87429 45 65

Podstawa prawna:

a) Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowicii
publicznych zgodnic z art. 4, pkt 8 tcj ustawy.

b) Do niniejszego zapytania zastosowanie majq Przepisy Zarzadzenia nr 1.2015
Dyrektora Powiatowego Zespolu Obshugi Szkol i Placowek O$wiatowych
z dnia 15 stycznia 2015 w sprawie regulaminu udzielania zaméwiet: o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 Euro
netto.

Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug w zakresie obslugi prawnej na rzecz

Powiatowego Zespolu Obslugi Szkol i Placowek Oswiatowyeh w  Gizycku
oraz na rzecz szkol i placowek, dia, kidrych organem prowadzacym jest Powiat
Gizycki

Przez obsluge prawng” rozumie si¢ $wiadczenie pomocy prawnej w rozumieniu
Przepisow ustawy o radcach prawnych, a w szezegolnosci:
a) udzielanie porad i konsultacje prawne,
b) sporzadzanic opinii i informacji prawnych, w tym interpretacji
obowigzujzeych przepiséw prawa,
c) informowanie o zmianach obowiazujacych przepisow prawa z zakresu
dzialalnosci Zamawiajgcego,
d) przygotowywanie projekiow uméw cywilnoprawnych oraz doradztwo przy
ich zawieraniu i wykonywaniu,
©) opiniowanie wewngtrznych akiéw normatywnych (regulaminow, zarzadzei,
uchwal, decyzji itp), w tym kontrasygnata dokumentéw na zyczenic
Zamawiajacego,
f) udzielanie pomocy prawnej pracownikom Zamawiajacego W zakresie
wykonywanych przez nich zadar,
g) informowanie Zamawiajacego o uchybieniach w zakresie przestrzegania
przepisow obowigzujacego prawa oraz skutkach tych uchybier,
h) reprezentowanie Zamawiajgcego W postpowaniach przed sadami
powszechnymi, sadami  administracyjnymi, organami administracyjnymi,
organami egzekucyjnymi oraz innymi podmiotami,
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i) wykonywanie innych czynnosei majacych na celu ochrong interesow
prawnych Zamawiajacego.

Wymaga sie, aby w celu wypelniania powyzszych obowiazkéw Wykonawea zapewnil

W trakeie trwania umowy Swiadczenic uslug przez jednego wskazancgo radee

prawnego. W uzasadnionych przypadkach w ezasic nicobecnosci wyznaczonego radcy

prawnego wymaga si¢ wyznaczenia jego imiennego zasigpstwa (0soba, kiora bedzie

miala pelnié czasowe Zzastepstwo musi udokumentowa¢ wymagania  stawiane
inicjszym postgpowaniu oraz uzyskaé akeeplacje Zamawiajgeego). Zamawiajacy
wyklueza inng mozliwoéé podzlecania wykonania uslugi osobom trzecim.

4. Wymaczony radea prawny w frakcie frwania umowy bedzie zobowigzany
do éwiadezenia uslig W siedzibie Zamawiajacego oraz za pomocg Srodkow
porozumiewania sig na odleglosé.

a) Stale dyzury radcy prawnego w siedzibie Zamawiajacego beda odbywaly
sie rz w miesigu w ustalonym przez strony, powtarzajacym
si¢ odstepie czasowym. Kazdy dyzur bedzie trwal minimum 7 godzin. Godziny
dyzuréw beda pokrywaly si¢ z godzinami pracy Zamawiajacego (08.00-
15.00)

b) W pozostalym okresic swiadczenie uslugi bedzie odbywalo si¢ w drodze
konsultaci telefonicznej lub mailowej (od poniedzialku do pigtku w godzinach
od 08.00 do 15.00)

IV.  Termin wykonania zaméwienia
01.02.2016r. do 31.12.2016r.

V.  Warunki udzialu w postgpowaniu
1. O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiegaé Wykonawey, ktérzy lacznie spelniaja nizej
‘wymienione wymagania tj:,
1) dysponuja  osoby  zdolnig  do  wykonania  zaméwienia,
tzn. osoba, ktéra:
a) posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radey prawnego,
oraz jest wpisana na listg radc6w prawnych
b) posiada udokumentowane doéwiadczenie w wykonywaniu zawodu radcy
prawnego przez okres nie krotszy niz 3 lata przed ferminem sklada ofert.
2) Zloza podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawey
formularz oferty (zalacznik nr 1 do pobrania) wraz z dokumentami potwierdzajacymi
spelnianie wymagaii stawianych w ppkt 1 a) i 1 b) (kserokopia za zgodno$¢
2 oryginalem).

VI Kryteria wyboru najkorzystnicjszej oferty.
cena (koszt ryczaltowy) - 100%.

VIL  Sposob obliczenia ceny.

1. Wykonawea w formularzu oferty poda ceng brutto za jeden miesige pracy.

2. Cena obejmowaé bedzie wyrazong w PLN wartos¢ podlegajaca zaplacie
precz Zamawiajacego na rzecz Wykonawey:
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a) W przypadku skladania oferty przez osobe fizyezng, kidra realizowaé bedzie
zamGwienie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenic): wartosé
wzystkich zobowigzaih zwiazanych z wykonaniem zamowienia oraz wszel]
pochodne naliczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami, jak dla uméw
Zlecenie (podatek dochodowy, skladki ZUS obowigzkowe dia Wykonawey
i Zamawiajgcego);

b) w przypadku pozostalych Wykonaweow (osoby fizyczne prowadzace
dzialalnosé  gospodarczy, osoby prawne, lub jednostki organizacyjne
nieposiadajace osobowosci prawnej): wartos¢  wszystkich  zobowiazari
Zwigzanych z wykonaniem zamGwienia oraz podatek.

3. Prawidlowe okreslenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawey.

VIIL Sposéb i micjsce zlozenia oferty:
Ofertg nalezy dostarczyé w formie pisemnej: osobiscie (pok. 21) lub przeslaé poczty
na adres Zamawiajacego w terminie do dnia 17.12.2015r. do godz. 14.00. Decyduje data
wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego. Oferty, ktére wplyng po wskazanym terminie

nie beds rozpatrywane.

Oferty muszy byé zlozone w zamknietej kopercie i opisane w sposob umozliwiajacy
odroznienie od innej korespondencji np. wg ponizszego wzoru:

LOFERTANA $WIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE OBSLUGI PRAWNEJ"”
Nie otwiera przed 17.12.2015r. do godz. 14.10.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi 17.12.2015r. do godz. 14.10.

IX.  Inne postanowienia

1. Osoba do komtaktu ze stony Zamawisjacego: [Emilia  Borowiak
eborowiak@gizycko.starostwo.gov.pl, tel/fax.87 4284565.

2. Zamawiajacy dopuszeza mozliwoic porozumiewania si¢ drogg elekironiczng,
przy czym oferta z zalacznikami musi byé ziozona w formie pisemnej.

3. Zamawiajacy zastizega sobie prawo do wydiuzenia terminu skladania ofert
oraz do wprowadzania zmian W ninicjszym zapytaniu do terminu skladania ofert,
(Wykonawea zainteresowany zaméwieniem zobowiazany jest do Sledzenia wszelkich
zmian oraz odpowiedzi na pytania pojawiajacych si¢ na stronie internetowej
Zamawiajacego).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawy oczywistych omylek w ofercie,
wezwania Wykonaweéw do wyjasnies i uzupelnier dokumentéw oraz do odrzucenia
oferty niezgodnej z niniejszym zapytaniem.

5. Z wybranym Wykonawea zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi. Przypadku
uchylenia si¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru
oferty najkorzystniejszej sposréd pozostalych ofert.

6. Zamawiajacy informuje, ze zastrzega sobie mozliwosé zakoficzenia postgpowania,

w kazdym czasie bez podania przyezyn. REKTOR

vego Z¢ Obsiugi Szksi
cowek Oswia) @,

algoreata Czopinsha





